





Ubersichtliches Besuchermanagement mit ELO

Besuchermappe erstellen

Bei der Anmeldung eines neuen Besuchs wird auto-
matisch eine Besuchermappe angelegt. Darin
werden alle zum Besuch gehérenden Daten und
Dokumente gesammelt. Dank des integrierten
Vorlagen-Managements kdnnen je nach Wunsch
verschiedene Strukturen vorgegeben werden. Hier
hinein wandern neben archivierten E-Mails auch
Protokolle und Dokumente jeglicher Art.

Besuchergruppen einladen

Neben einzelnen Besuchern kénnen auch ganze
Gruppen auf einmal angemeldet werden. Dadurch
wird die Erfassung von Daten weiter beschleunigt.
Eingetroffene Teilnehmer der Gruppe kénnen sich
weiterhin einzeln einchecken und abmelden.

Personliche Betreuung planen

Um den Ablauf des Besuchs so nahtlos wie moglich
zu gestalten, kénnen organisatorische Entschei-
dungen bereits im Voraus getroffen werden. So ist
es moglich, einen Mitarbeiter fiir die personliche
Abholung zu ernennen. AuBerdem kénnen Benach-
richtigungen an das Catering, die Sicherheit und
weitere Unternehmensbereiche gesendet werden.
So ist am Besuchstag alles perfekt vorbereitet.

Wiederkehrende Besucher

Manche Besucher kommen regelmaBig ins Unter-
nehmen. Um bei diesen den Aufwand moglichst
gering zu halten, kénnen einmal hinterlegte Infor-
mationen des Besuchers auch flr seine Folge-
besuche verwendet werden.

BesucherbegriiBung

Willkommen hei3en

BegriBen Sie ihre Besucher auf Wunsch auf einem
Willkommensbildschirm in lhrem Empfangsbe-
reich. Entscheiden Sie dabei selbst, mit welchem
zeitlichen Vorlauf eine BegriBung stattfinden soll.

Individuelle Besucherausweise

Auf Basis der bereits im Voraus erhobenen Stamm-
daten kann bequem ein Besucherausweis erstellt
und ausgehandigt werden.

Neben den hinterlegten Informationen zu Termin
und Person kann auch ein Besucherbild komfor-

tabel Uber eine handelstibliche Webcam erfasst
werden. Die Erzeugung der Ausweise basiert auf
Vorlagen. Layout und Inhalte konnen individuell an
Ihre BedUrfnisse angepasst werden.

Vereinbarungen unterschreiben

Sicherheitsunterweisungen sowie Verschwiegen-
heitsvereinbarungen konnen bequem digital un-
terzeichnet werden. Unsere Ldsung fur Tablet-
Geréate bietet den besten Komfort bei minimalem
Aufwand.
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ELO® erhalten Sie bei:

Deutschland

ELO Digital Office GmbH
Tlbinger StraBe 43,

D-70178 Stuttgart
info@elo.com, www.elo.com
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ELO Digital Office AT GmbH
Leonfeldner StraBe 2-4,
A-4040 Linz
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